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Tehniline kirjeldus Lisa 3 

 

 

Tellija nimi: Majandus- ja kommunikatsiooniministeerium 

Hanke nimetus: Tööde väärtuse hindamise metoodika, läbipaistvate palgasüsteemide loomise ja 

soolise palgalõhe aruandluse koolitused ja e-kursus tööandjatele 

 

Projektitiimi koosseis, nõuded ja kinnitused 

 
Projektitiimi miinimumkoosseis peab olema vastavuses tabelis 1 esitatud tingimustega. 

1. Juhul, kui pakkuja pakub tabelis 1 nõutust rohkem rollile vastavaid projektitiimi liikmeid, peavad 
kõik liikmed vastama tabelis 2 seatud nõuetele. 

2. Juhul, kui pakkuja nimetab projektitiimi liikmeid, keda pole nõutud või kellele pole seatud 
tingimusi tabelis 2 (nt tehniline assistent vms), siis nende osas nõuetele vastavust ei kontrollita. 

3. Üks tiimiliige võib täita samaaegselt mitut rolli, kuid mitte rohkem kui kahte rolli korraga. 
Projektijuht võib lisaks täita näiteks soolise võrdsuse ekspertanalüütiku rolli ja vastupidi. Sellisel 
juhul peab ta vastama nii projektijuhile kui ka soolise võrdsuse ekspertanalüütikule esitatud 
tingimustele. Projektitiimi liikme poolt mitme tabelis 1 kajastatud rolli täitmisel tuleb 
vormikohane kinnitus nõuetele vastavuse kohta esitada kõigi täidetavate rollide kohta. 

4. Hankija kontrollib nõuetele vastavust vormis esitatud andmete alusel. Hankija võib kontrollida 

esitatud andmeid hankijale avalikes andmekogudes kättesaadava info kaudu. Hankijal on õigus 

lisateabe saamiseks pöörduda kolmandate isikute poole. Hankijal on õigus pakkujalt küsida 

täiendavat lisainfot ja dokumente, mis kinnitavad kinnituse vormis väljatoodud andmete õigsust.  

5. Pakkuja võib oma äranägemise kohaselt lisada projektitiimi täiendavaid rolle ja isikuid, kes oleks 

pakkuja hinnangul hanke nõuetekohaste eesmärkide saavutamiseks vajalikud. Nõutud (st 

projektijuhi, soolise võrdsuse ekspertanalüütiku, tasusüsteemide ekspertkoolitaja ja e-õppe 

disaineri) rollidele lisaks esitatud rolle täitvate isikute ja/või nende poolt lepingu täitmisel tehtava 

töö kirjelduse võib pakkumuses esitada vabas vormis. 
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Projektitiimi koosseis 

Tabel 1. Nõuded projektitiimi koosseisule 
 

Roll  
Vastutus 

Projektijuht 

Projektijuht vastutab lepingu täitmise administreerimise ning 
lepingus nimetatud tööde elluviimise korralduse eest. Projektijuht on 
tellija esindajale ühtlasi kontaktisikuks kõikides lepingulistes 
küsimustes. Projektijuht korraldab aruandlust ning tagab tööde 
nõuetekohase üleandmise hankijale. Ta vastutab koolituste ja e-
kursuse kavandamise ja elluviimise eest. Ta vastutab koolituste ja e-
kursuse kohta tagasiside saamise eest. 

Soolise võrdsuse 
ekspertanalüütik 

Soolise võrdsuse ekspertanalüütiku ülesanne on nõustada 
projektitiimi soolise võrdsuse ja soostereotüüpide teemal ning tagada 
tegevuste sootundlikkus. Ta osaleb koolituste ja e-kursuse sisulises 
planeerimises ja elluviimises. 

Tasusüsteemide 
ekspertkoolitaja 

Tasusüsteemide ekspertkoolitaja tagab asjakohaste ja kõige 
värskemate tasusüsteemidega seotud ekspertteadmiste kasutuse 
koolitustel ja e-kursusel. Ta osaleb koolituste ja e-kursuse sisulises 
ettevalmistamises. Ta viib koolitajana läbi kontaktkoolitused. Osaleb 
koolituste kohta tagasiside saamises ja selle analüüsimises. 

E-õppe disainer 

E-õppe disaineri roll on disainida terviklik e-õppe kursus, mis lähtub 
e-õppe spetsiifikast ja e-kursuse sisulistest 
eesmärkidest/õpiväljunditest, arvestab tänapäevase täiskasvanud 
õppija ja tuleviku õppimise väljakutseid ning toetab teadmiste ja 
oskuste omandamist parimal võimalikul viisil. 
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NÕUDED PROJEKTITIIMI LIIKMETE KOGEMUSELE 
 
Tabel 2. Nõuded projektitiimi liikmete haridusele, eelnevale kogemusele ja kompetentsile  
 

Projektijuht 

on pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul juhtinud 

vähemalt kaht projekti töö-, sotsiaal-, tervise- või haridusvaldkonnas. 

Nõutav dokument: pakkuja esitab projektijuhi kogemuse andmed 

vormil „Projektijuhi kogemus“.  

Soolise võrdsuse 

ekspertanalüütik 

 

 omab vähemalt magistrikraadi või sellele vastavat kvalifikatsiooni; 

 on pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul 

osalenud vähemalt kolmes projektis soolise võrdsuse alase 

nõustaja või koolitaja või eksperdi või analüütiku rollis või on tal 

tõendatav vähemalt kaheaastane töökogemus soolise võrdsusega 

tegeleval töökohal. 

Nõutav dokument: pakkuja esitab soolise võrdsuse ekspertanalüütiku 

kogemuse andmed vormil „Soolise võrdsuse ekspertanalüütiku 

kogemus“. 

Tasusüsteemide 

ekspertkoolitaja 

 on pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul 

tegelenud tasusüsteemide loomise, tööde väärtuse hindamise või 

sarnase ekspertteadmise loomise või sellealase koolitamisega 

vähemalt kaks aastat. 

Nõutav dokument: pakkuja esitab tasusüsteemide ekspertkoolitaja 
kogemuse andmed vormil „Tasusüsteemide ekspertkoolitaja 
kogemus“. 

E-õppe disainer 

 on pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul loonud 

vähemalt kolm vähemalt 30-minutilist e-kursust. 

Nõutav dokument: pakkuja esitab e-õppe disaineri kogemuse andmed 
vormil „E-õppe disaineri kogemus“. 
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Pakkuja poolt täidetud vormid on lisatud alljärgnevalt. 

VORM: PROJEKTITIIMI KINNITUS (pakkuja esitab) 

Pakkuja nimi  

Registrikood  

Pakkuja kontaktisik koos kontaktandmetega  

 

Kinnitan lepingu täitmiseks nõutud projektitiimi järgmises koosseisus: 

 
Roll projektitiimis Nimi 

e-posti 

aadress 
kontakttelefon 

1. Projektijuht    

2. Soolise võrdsuse ekspertanalüütik    

3. Tasusüsteemide ekspertkoolitaja    

4. E-õppe disainer    

* Lisada tabelisse juurde ridu vastavalt planeeritud projektitiimi liikmete arvule  

Tabelis tuleb täita kõik lahtrid. 

Kinnitan, et: 

 projektitiimi koosseisus ära nimetatud isikud vastavad kõikidele esitatud nõuetele; 

 projektitiimi liikmete vormil esitatud andmed on õiged ning vastavad tõele;  

 projektitiimi liikmed on andnud nõusoleku enda tiimiliikmeks nimetamiseks ning 

hankelepingu täitmiseks äramärgitud rollis; 

 vajaduse korral asendan hankelepingu täitmise käigus projektitiimi liikme samaväärse vastu.  

 

Kuupäev: 

Pakkuja esindaja ees- ja perekonnanimi: 

Allkirjastatud  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



5 
 

VORM: PROJEKTIJUHI KOGEMUS (pakkuja esitab) 

Projektijuhi nimi: _______________________________ 

Nõuded projektijuhile: on pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul juhtinud 

vähemalt kaht hankeobjektiga sarnast projekti töö-, sotsiaal-, tervise- või haridusvaldkonnas.  

1. Projekt  

 Projekti ja tellija/tööandja 

nimi, sh kontaktisiku 

kontaktandmed 

 

 Roll ja tööülesanded  

 Projekti elluviimise 
ajavahemik  
(pakkumuse esitamisele 
vahetult eelneva 60 kuu 
jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud 

andmete lühikirjeldus 

 

2. Projekt  

 Projekti ja tellija/tööandja 

nimi, sh kontaktisiku 

kontaktandmed 

 

 Roll ja tööülesanded  

 Projekti elluviimise 
ajavahemik  
(pakkumuse esitamisele 
vahetult eelneva 60 kuu 
jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud 

andmete lühikirjeldus  

 

 * Vastavalt vajadusele 

lisada tabelisse ridu juurde 

 

 

Tabelis tuleb täita kõik lahtrid. Ainus lahter, mille täitmine on valikuline on „Vajadusel esitatud 

andmete lühikirjeldus“. Andmed peavad sisaldama informatsiooni mahus, mis võimaldab hinnata 

nõuetele vastavust ning tiimiliikme pädevust. 

Muu oluline informatsioon: 
Andmete esitamisega antakse hankijale õigus andmete töötlemiseks eesmärgiga kontrollida esitatud 

andmete õigsust. Hankija võib vajadusel tellijatele teha järelepärimisi projektitiimi liikme kogemuse 

kohta.1 

                                                           
1 NB! Hankija tagab isikuandmete töötlemise õiguspärasuse ning vastavuse isikuandmete kaitse üldmääruses (EL 
2016/679) ja teistes andmekaitse õigusaktides sätestatud nõuetele. Vastutavate isikute andmete esitamine on 
vajalik hankelepingu sõlmimisele eelneva riigihanke menetluse õiguspäraseks läbiviimiseks. Hankija nõuab 
riigihankes vastutavate isikute kohta andmete esitamist veendumaks vastutavate isikute vastavuses riigihanke 
alusdokumentides sätestatud tingimustele ja ettevõtja võimekuses töö teostamiseks, mille vahetul teostamisel 
osaleb ka vastutavad isikud isiklikult. Hankija kasutab vastutavate isikute kohta käivaid andmeid riigihanke 
menetluses ning juhul, kui pakkumus tunnistatakse edukaks, ka sõlmitavas hankelepingus. 
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VORM: SOOLISE VÕRDSUSE EKSPERTANALÜÜTIKU KOGEMUS (pakkuja esitab) 

Soolise võrdsuse ekspertanalüütiku nimi: _______________________________ 

Nõuded soolise võrdsuse ekspertanalüütikule: omab vähemalt magistrikraadi või sellele vastavat 

kvalifikatsiooni; on pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul osalenud vähemalt 

kolmes projektis soolise võrdsuse alase nõustaja või koolitaja või eksperdi või analüütiku rollis või 

on tal tõendatav vähemalt kaheaastane töökogemus soolise võrdsusega tegeleval töökohal. 

1. Haridus  

 Haridustase (siin nimetada, lisaks esitada 

diplomi koopia või link, kust saab kontrollida 

diplomi olemasolu) 

 

 Valdkond  

2. Projekti/töö nimetus   

 
Tellija/tööandja nimi, sh kontaktisiku 

kontaktandmed 

 

 Roll ja soolise võrdsuse valdkonnaga seotud 

ülesanded 

 

 Tegevuste elluviimise ajavahemik 

(pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 

kuu jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus  

3. Projekti/töö nimetus  

 Tellija nimi, sh kontaktisiku kontaktandmed  

 Roll ja soolise võrdsuse valdkonnaga seotud 

ülesanded 

 

 Tegevuste elluviimise ajavahemik 

(pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 

kuu jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus  

4. Projekti/töö nimetus  

 Tellija nimi, sh kontaktisiku kontaktandmed  

 Roll ja soolise võrdsuse valdkonnaga seotud 

ülesanded 

 

 Tegevuste elluviimise ajavahemik  

(pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 

kuu jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus  

 * Vastavalt vajadusele lisada tabelisse ridu 

juurde 

 

 

Tabelis tuleb täita kõik lahtrid. Kui ekspertanalüütikul on tõendatav kaheaastane töökogemus soolise 

võrdsusega tegeleval töökohal, siis seda võib kirjeldada üksnes 2. punkti all. Valikuline on lahtri 

„Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus“ täitmine. Andmed peavad sisaldama informatsiooni 

mahus, mis võimaldab hinnata nõuetele vastavust ning tiimiliikme pädevust. 

Muu oluline informatsioon: 
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Andmete esitamisega antakse hankijale õigus andmete töötlemiseks eesmärgiga kontrollida esitatud 

andmete õigsust. Hankija võib vajadusel tellijatele teha järelepärimisi projektitiimi liikme kogemuse 

kohta.2 

 
  

                                                           
2 NB! Hankija tagab isikuandmete töötlemise õiguspärasuse ning vastavuse isikuandmete kaitse üldmääruses (EL 
2016/679) ja teistes andmekaitse õigusaktides sätestatud nõuetele. Vastutavate isikute andmete esitamine on 
vajalik hankelepingu sõlmimisele eelneva riigihanke menetluse õiguspäraseks läbiviimiseks. Hankija nõuab 
riigihankes vastutavate isikute kohta andmete esitamist veendumaks vastutavate isikute vastavuses riigihanke 
alusdokumentides sätestatud tingimustele ja ettevõtja võimekuses töö teostamiseks, mille vahetul teostamisel 
osaleb ka vastutavad isikud isiklikult. Hankija kasutab vastutavate isikute kohta käivaid andmeid riigihanke 
menetluses ning juhul, kui pakkumus tunnistatakse edukaks, ka sõlmitavas hankelepingus. 
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VORM: TASUSÜSTEEMIDE EKSPERTKOOLITAJA KOGEMUS (pakkuja esitab) 

Tasusüsteemide ekspertkoolitaja nimi: _______________________________ 

Nõuded tasusüsteemide eksperdile: on pakkumuse esitamisele eelneva 60 kuu jooksul tegelenud 

tasusüsteemide loomise, tööde väärtuse hindamise või sarnase ekspertteadmise loomise või 

sellealase koolitamisega vähemalt kaks aastat. 

1. Tegevus  

 
Tellija/tööandja nimi, sh kontaktisiku 

kontaktandmed 

 

 Roll ja tööülesanded  

 Tasusüsteemide loomise, tööde väärtuse hindamise või 

sarnase ekspertteadmise loomise kogemuse kirjeldus 

 

 Tegevuste elluviimise ajavahemik  
(pakkumuse esitamisele vahetult eelneva 60 kuu 
jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus  

 

Tabelis tuleb täita kõik lahtrid. Ainus lahter, mille täitmine on valikuline on „Vajadusel esitatud 

andmete lühikirjeldus“. Andmed peavad sisaldama informatsiooni mahus, mis võimaldab hinnata 

nõuetele vastavust ning tiimiliikme pädevust. 

Muu oluline informatsioon: 

Andmete esitamisega antakse hankijale õigus andmete töötlemiseks eesmärgiga kontrollida esitatud 

andmete õigsust. Hankija võib vajadusel tellijatele teha järelepärimisi projektitiimi liikme kogemuse 

kohta.3 

  

                                                           
3 NB! Hankija tagab isikuandmete töötlemise õiguspärasuse ning vastavuse isikuandmete kaitse üldmääruses (EL 
2016/679) ja teistes andmekaitse õigusaktides sätestatud nõuetele. Vastutavate isikute andmete esitamine on 
vajalik hankelepingu sõlmimisele eelneva riigihanke menetluse õiguspäraseks läbiviimiseks. Hankija nõuab 
riigihankes vastutavate isikute kohta andmete esitamist veendumaks vastutavate isikute vastavuses riigihanke 
alusdokumentides sätestatud tingimustele ja ettevõtja võimekuses töö teostamiseks, mille vahetul teostamisel 
osaleb ka vastutavad isikud isiklikult. Hankija kasutab vastutavate isikute kohta käivaid andmeid riigihanke 
menetluses ning juhul, kui pakkumus tunnistatakse edukaks, ka sõlmitavas hankelepingus. 
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VORM: E-ÕPPE DISAINERI KOGEMUS (pakkuja esitab) 

E-õppe disaineri nimi: _______________________________ 

Nõuded e-õppe disainerile: on riigihanke algamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul loonud 

vähemalt kolm vähemalt 30-minutilist e-kursust. 

1. Projekti/töö nimetus  

 
Tellija/tööandja nimi, sh kontaktisiku 

kontaktandmed 

 

 Roll ja tööülesanded  

 Tegevuste elluviimise ajavahemik (pakkumuse 
esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus  

2. Projekti/töö nimetus  

 Tellija/tööandja nimi, sh kontaktisiku 

kontaktandmed 

 

 Roll ja tööülesanded  

 Tegevuste elluviimise ajavahemik (pakkumuse 
esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus  

3. Projekti/töö nimetus  

 Tellija/tööandja nimi, sh kontaktisiku 

kontaktandmed 

 

 Roll ja tööülesanded  

 Tegevuste elluviimise ajavahemik (pakkumuse 
esitamisele vahetult eelneva 60 kuu jooksul) 

 

 Vajadusel esitatud andmete lühikirjeldus  

 * Vastavalt vajadusele lisada tabelisse ridu juurde  

 

Tabelis tuleb täita kõik lahtrid. Ainus lahter, mille täitmine on valikuline on „Vajadusel esitatud 

andmete lühikirjeldus“. Andmed peavad sisaldama informatsiooni mahus, mis võimaldab hinnata 

nõuetele vastavust ning tiimiliikme pädevust. 

Muu oluline informatsioon: 

Andmete esitamisega antakse hankijale õigus andmete töötlemiseks eesmärgiga kontrollida esitatud 

andmete õigsust. Hankija võib vajadusel tellijatele teha järelepärimisi projektitiimi liikme kogemuse 

kohta.4 

Pakkuja lisab projektitiimi liikmete kogemuse vorme vastavalt vajadusele juurde (lähtudes vastavate 

liikmete arvust projektitiimis). 

                                                           
4 NB! Hankija tagab isikuandmete töötlemise õiguspärasuse ning vastavuse isikuandmete kaitse üldmääruses (EL 
2016/679) ja teistes andmekaitse õigusaktides sätestatud nõuetele. Vastutavate isikute andmete esitamine on 
vajalik hankelepingu sõlmimisele eelneva riigihanke menetluse õiguspäraseks läbiviimiseks. Hankija nõuab 
riigihankes vastutavate isikute kohta andmete esitamist veendumaks vastutavate isikute vastavuses riigihanke 
alusdokumentides sätestatud tingimustele ja ettevõtja võimekuses töö teostamiseks, mille vahetul teostamisel 
osaleb ka vastutavad isikud isiklikult. Hankija kasutab vastutavate isikute kohta käivaid andmeid riigihanke 
menetluses ning juhul, kui pakkumus tunnistatakse edukaks, ka sõlmitavas hankelepingus. 
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